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 KELAS : VIII(Delapan) 

NO 

URUT 
SK/KD MATERI INDIKATOR SOAL  NOMOR SOAL 

I 

Mengenal aplikasi Pengolah kata 

• Mengidentifikasi menu dan ikon 
pada perangkat lunak pengolah 
kata 

 

• Tampilan menu dan ikon pada menu bar (file, 
edit, view, formating, tool, table, window, help) 

• Tampilan menu dan ikon pada toolbar standar 

• Tampilan menu dan ikon pada toolbar 
formating 

 

 

• Mengidentifikasi menu dan ikon pada menu bar 
 

• Mengidentifikasi menu dan ikon pada toolbar standar 

• Mengidentifikasi menu dan ikon pada formating 
menu 

 
 

  
1,2,3,5,6,8,16 
 
13,14,15,17 
29 

II 

Menjelaskan menu dan ikon 
aplikasi pengolah kata 

• Menggunakan perangkat lunak 
pengolah kata untuk menyajikan 
informasi 

• Menjelaskan fungsi menu dan 
ikon pda program pengolah kata 

 
 

• Fungsi menu dan ikon pada menu bar (file, 
edit, view, formating, tool, table, window, help) 

• Fungsi menu dan ikon pada toolbar standar 

• Fungsi menu dan ikon pada toolbar formating 
 

 
 

• Menjelaskan menu dan ikon pada menu bar 
 

• Menjelaskan menu dan ikon pada toolbar standar 

• Menjelaskan menu dan ikon pada formating menu 
 

  
 
21,25,26 
 
18,19,20,28, 
24 

III 

Memodifikasi naskah 
menggunakan aplikasi pengolah 
kata 

• Menggunakan perangkat lunak 
pengolah kata untuk menyajikan 
informasi 
 

• Cara menggunakan ikon pada menu bar (file, 
edit, view, formating, tool, table, window, help) 

• Cara menggunakan ikon pada toolbar standar 

• Cara menggunakan ikon pada toolbar 
formating 

 

• Menggunakan menu dan ikon pada menu bar 
 

• Menggunakan menu dan ikon pada toolbar standar 

• Menggunakan menu dan ikon pada formating menu 
 
 

 27,34 
 
25,35 
23,41,42,43,44 
 
 

IV 

Membuat karya sederhana dengan 
aplikasi pengolah kata 

• Menggunakan perangkat lunak 
pemgolah kata untuk menyajikan 
informasi 

• Membuat dokumen pengolah 
kata sederhana 

• Membuat dokumen baru 

• Format teks 

• Edit teks 

• Format paragraf 

• Penyisipan objek 

• Foramt halaman 

• Mencetak dokumen 

• Cara Membuat dokumen baru 

• Cara Melakukan format teks 

• Cara Mengedit teks 

• Cara Mengatur format paragraf 

• Cara Menyisipkan objek 

• Cara Mengatur format halaman 

• Cara Mencetak dokumen/berkas 

 7,31,32,33 
7,10,11,12 
21,28,37,38,39,40 
9 
48,49,50 
45,46,47, 
36 

 



  


